Фамилия Имя Отчество

Киев, ул. Соискателей 12, кв. 45 
тел. 777-7777 
e-mail: seeker@jobs.ua 

Цель: 



получение должности психолога

Опыт работы: 



2007 – наст.вр. – «…», психолог
Должностные обязанности:
· индивидуальные и групповые психологические услуги детям и членам их семей; 

· психодиагностика; 

· написание плана индивидуальной психокоррекционной и психотерапевтической работы, - реализация планов; 

· психо-реабилитационные мероприятия: 

· психокоррекция и психотерапия личности, 

· восстановление психоэмоционального состояния детей, их родителей;

· психолого-педагогические консультации для родителей по поводу воспитания детей;

· проведение «клуба общения родителей», «клуба общения молодежи»; 

· коррекционные и развивающие занятия; 

· коррекция поведения; 

· ведение необходимой документации

2006 - 2007 года – менеджер по персоналу в сети супермаркетов «…»
Должностные обязанности: 

· подбор и отбор персонала в супермаркет и проведение собеседований

· размещение вакансий в Интернете, поиск и отбор претендентов на вакантную должность

· работа с периодичными изданиями

· работа с документами кадрового делопроизводства и работы с персоналом (движение персонала, отчётность)

2005-2006 – «…», личный секретарь генерального директора 
Должностные обязанности:
· ведение деловой переписки

· ответы на телефонные звонки

· составление рабочей документации

· планирование рабочего дня директора

Образование: 



2000 – 2005 - Университет им.Т.Г.Шевченко Специальность: "Психология"


Дополнительное образование: 



2007г. – Киевская школа психологического консультирования (при Киевской ассоциации практикующих психологов и психотерапевтов).


Знания и навыки: 



· индивидуальное и групповое консультирование

· психодиагностика

· разработка и реализация программы желаемых личностных или организационных изменений

· умение работать с людьми

· владение психодиагностическими методиками

· проведения тестирования и опросов

· обработки полученных результатов

· составления психологических портретов

· уверенное знание психологии.

· квалифицированный пользователь: MS Office (Word, Exсel, Access, Power Point, Outlook) - навык работы с Internet (MS Explorer, Opera, Mozilla и пр.) и E-mail (Outlook Express)

· базовые навыки работы с графическими (CorelDRAW, PhotoShop). 

· квалифицированный пользователь: мини АТС, орг. техника (ксерокс, факс, принтер, сканер и др. переносные устройства).

· владение языками: русский, украинский – свободно, английский со словарём



Дополнительная информация: 



коммуникабельная, дисциплинированная, инициативная, настойчивая, адекватно реагирую на критику, психологически устойчива, ответственная, легко обучаема, умение работать в коллективе
